附件3
课题结题报告有关要求
一、内容要求
按照“问题提出、研究目标、过程与方法、研究
成果、研究展望”的基本框架撰写，尽量图文并茂。
1.问题提出：简述课题提出的背景，即遇到何种问题，出于何种考虑研究该课题。
2.研究目标：简述课题研究要达成的目标与任务。
3.过程与方法：阐述每个研究阶段问题解决的过程，及配套使用的方式方法。可添加流程图。
4.研究成果：对照研究目标，逐条陈述各目标的完成情况及 
取得的相应成果。
5.研究展望：简述研究过程中亟待解决的新问题及后续的研 
究规划。
二、篇幅格式要求
报告正文篇幅字数约 5000-10000 字。按以下格式要求（模板附后）排版。
1.报告标题：XXX课题结题报告。（XXX为课题名称）
2.字体字号：报告标题用方正小标宋简体二号，一级标题用黑体三号，二级标题用楷体_GB2312三号，三级标题用仿宋_GB2312三号，正文用仿宋_GB2312三号。一、二、三级标题及正文行距为固定值28磅。
3.页边距：上3.7厘米，下3.3厘米，左2.8厘米，右2.6厘米。
三、结题报告模板

XXXX课题结题报告

课题编号：                   
课题主持人：                 
所在单位：                   
主要成员：                   

1、 问题的提出
（一）二级标题
1.三级标题。正文内容。
……
二、研究目标 
（一）二级标题
1.三级标题。正文内容。
……
三、过程与方法 
（一）二级标题
1.三级标题。正文内容。
……
四、研究成果
（一）二级标题
1.三级标题。正文内容。
……
五、研究展望
（一）二级标题
1.三级标题。正文内容。
……
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